Guatemala, 28 de junio del 2019
Informe No. 008-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 780-2019 Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 29 -2019, corespondiente al mes de junio del presente afio y para el cobro de
rnis honorarios estoy presentando factura 000004 Serie “B".

Actividades Realizadas

a.) Apoyar a la Coordinacidn Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Gultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para ia
organizacion de actividades Cufturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢.} Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias;

d.} Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le sea
requerida relacionado con la administracién de Ia dependencia en o que
corresponde a |las actividades a su cargo y del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

e.) Ofras actividades afines al contrato.

Resultados QObtenidos

a.) Se apoyo a la Coordinaciéh Administrativa en la cotizacidn y elaboracién de
requisicion de compra para equipo de fumigacién en el Centro Cultural Miguei
Angel Asturias.

b.) Se apoy6 a ia Coordinacion Administrativa en la elaboracién de requisiciones
para la compra de insecticida para ser utilizado en el Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

C.) Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en ias programaciones de actividades
semanales del mes de junio con la proyeccion de las diferentes secciones de
mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoy6 a la Coordinacion Administrativa en la realizacidn de requisicion de
salida de producto del almacén en el mes de junio’para abastecer de materiales
acordes a su trabajo diario, a todas las secciones de mantenimiento del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracién de oficios, recepcién de notas, atencién de
llamadas en el Cenirg Culturf Miguel AngelﬂAsturias duyfante el mes deépnio.

Alentamente, A

Vivian Marilena




Guatemala, 28 de junio del 2019
Informe No. 007-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME DE
FINAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Tecnicos Namero  780-2019 Aprobado mediante e
Acuerdo Ministerial Namero 29 -201 9, correspondiente al periodo del 15 de enero al 30
de junio de 2019.

Informe Final de Actividades Realizadas

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes aclividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades Cuilturales dei Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

C.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrolio de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias:

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacion que le sea
requerida relacionado con la .administracion de |Ia _dependencig. en jo. que. .

- corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines al contrato.
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Guatemala, 28 de junio del 2019
Informe No. 007-2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
FINAL DE RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Namero  780-2019 Aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 29 -2019, correspondiente al periodo de! 15 de enero al 30
de junio de 2019.

informe Final de Resultados obtenidos

a.) Se apoy6 a la Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracion de pedido
para compra de Materiales para remozar libreras de las diferentes areas del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en la cotizacién y elaboracion del
formulario de requisicion para la compra de metro laser para el Centro Cuitural
Miguel Angel Asturias.

¢.) Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la cotizacién de cielo falso para el
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en la realizacién de formularios de
requisicion para los servicios de agua, luz, teléfono, del Centro Cuitural Miguel Angel
Asturias.

e.) Se apoy¢ a la Coordinacién Administrativa en la cotizacién de pintura para la

" sefalizacion del proyecto de parqueos en-el Centro Cuftural Miguel Angel Asturias..

f) Se apoy6é a la Coordinacién Administrativa en la elaboracion de solicitud de
requisiciéon de compras para el servicio de mantenimiento de |a subestacién para el
Centiro cultural Miguel Angel Asturias.

g.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en la elaboracion de requisiciones de
salida de producto para el proyecto comedor en bar terrazas.

h.) Se apoy6 a la Coordinacion Adminisirativa en las solicitudes de requisiciones de
compra de pegamento y thinner para la seccién de carpinteria.

i) Seapoyo a la Coordinacion Administrativa en la cotizacién de tubos para el proyecto
de un mini sistema de riego, para los jardines del Centro Cultural Miguel angel
Asturias.

j) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en la elaboracién de solicitud de
requisicion de compras para la seccion de carpinteria en los insumos para la
realizacion de muebles para las oficinas del Centro cultural Miguel Angel Asturias.

k.}) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en la programacion de vacaciones del
personal de mantenimiento dei Centro Cuttural Miguel Angel Asturias.

L) Se apoy¢ a la Coordinacion Administrativa en las soliciudes de requisiciones de
compra para la seccion de herreria para la compra de brocas para utilizarse en
equipo del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.



m.)Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en la cotizacién y elaboracién de

7 requisicion de compra de materiales para el mueble de la conscla del Teatro de
Camara del Centra Cultural Miguel Angel Asturias.

/n.) Se apoyé a la Coordinacion Administrativa en la elaboracion de requisiciones para

' la compra de botas, mascarillas y capas impermeables del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

/o.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en las programaciones de actividades
semanales con la proyeccidon de las diferentes secciones de mantenimiento del
Centro Cuttural Miguet Angel Asturias.

. p-} Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en la realizacion de requisicion de salida
de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a su trabajo diario,
a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

q.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la cotizacion y elaboracion de

o requisicién de compra de tubos led para iluminacion del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

r.) Se apoy6 a la Coordinaciéon Administrativa en la elaboracion de requisiciones para
la compra de cinchos plasticos para actividades en el Centro Cultural Miguei Angel
Asturias.

. 8.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracién de

g requisicion de campra para equipo de fumigacidn en el Gentra Cultural Miguel Angel

Asturias.
t)} Se apoybé a la Coordinacion Administrativa en la cotizacion y elaboracién de
e requisicion de compra para equipo de fumigacion en el Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.
W} Se apoy6 a la Coordinacion Administrativa en la elaboracion de requisiciones para
e la compra de insecticida para ser utilizado en el Centro Cultural Migue! Angel
Asturias.

. V.) Se apoyé a la Coordinacion Administrativa en las programaciones de actividades
semanales de enero a junio con la proyeccion de las diferentes secciones de
mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias

~~ W.} Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en |a realizacion de requisicién de salida

~ 'de producto del almacén dé enerc a junio para abastecer de matetiales acordes a -
su trabajo diario, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

L X} Se apoyé a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de

‘ mantenimiento, en la elaboracion de oficios, recepcién de notas, atencion de

llamadas en el Centra Cuitural Miguel Angel Asturias durante el mes de enero a

junio.
Atentamente,
\ &ﬂao.
Vivian Marilena He ez Tobar 1
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